Prevadzkovy poriadok — Obecny urad Lieskovec

vypracovany v zmysle:
- zakona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,
- §7ods. 2zak. NR SR €. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov,
- zakona NR SR ¢&. 355/2007 - o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia v
zneni neskorsich predpisov.

Nazov organizacie: Obec Lieskovec
Predmet €innosti: 84110 VSeobecna verejna sprava
Adresa sidla: Na Barinach 2, 96221 Lieskovec
Adresa prevadzky: Obecny urad Lieskovec
Na Barinach 2, 96221 Lieskovec
Telefén: 045/537 02 57
ICO: 00647861
E- mail: podatelna@obeclieskovec.sk
starosta@obeclieskovec.sk
Zodpovedny zamestnanec: | Zodpovednym zamestnancom za prevadzku objektu je
povereny zamestnanec obecného uradu.

Druh zariadenia:

Organizacia Obec Lieskovec zabezpecuje svoju Cinnost vo vlastnych priestoroch v objekte
Obecny urad Lieskovec na ulici Na Barinach 2, 962 21 Lieskovec. Priestor prevadzky je
umiestneny na prvom nadzemnom podlaZi a pozostava ztroch kancelarii, podatelne,
chodby, socialneho zariadenia a archivu.
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Organizacia prevadzky:
Organizacia je zriadena v zmysle zakona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorSich predpisov.

Organizacia rezimu — prevadzkové hodiny:

Den Prevadzkova doba Obedna prestavka Cinnosti poéas
prevadzkovej doby

Pondelok 7,15 -16,00 hod. 11,30-12,30 hod. V zmysle zakona €.

Utorok 7,15 -16,00 hod 11,30-12,30 hod 369/1990 Zb. o obecnom

Streda 7,15 -17,00 hod 11,30-12,30 hod zriadeni v zneni

Stvrtok 7,15 -16,00 hod 11,30-12,30 hod neskorsich predpisov

Piatok 7,15 -16,00 hod 11,30-12,30 hod

Sobota, Nedel'a Zatvorené
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Zabezpecenie dostatoéného mnozstva pitnej vody:
Budova, kde ma organizacia priestory je zasobovana vodou z verejného vodovodu
s dostatoCnym mnozstvom pitnej vody.

Zabezpecenie Cistoty a udrzby priestorov a zneskodiovanie tuhého odpadu:
Upratovane a Cistene priestorov vyuzivanych organizaciou zabezpeCuje osoba za to
zodpovedna na zaklade vypracovaného harmonogramu upratovania.

Odpad je zneSkodiovany a vyvazany v zmysle platnej legislativy v pravidelnych intervaloch
dodavatelkou spolocnostou.

Harmonogram upratovania:

Na upratovanie sa pouZivaju roztoky syntetickych Cistiacich prostriedkov v koncentraciach
odporucanych vyrobcami, ktoré sa pripravuju v teplej vode a ktoré nie su zaradené medzi
nebezpené chemické latky a nebezpetné chemické prostriedky. Pri upratovani sa
pouzivaju klasické ruéné pomocky, umyvacie a Cistiace nastroje, ktoré su farebne oznacené
podla uéelu, a to napr. ¢ervenou farbou pomécky, ktoré sa pouZivaju na upratovanie WC,
modrou farbou pomdcky na umyvanie podlah, stien a dveri, zelenou farbou pomécky, ktoré
sa pouzivaju na Cistenie nabytku, stolov a pod.

Pombcky na upratovanie, Cistiace a dezinfekéné pripravky su zloZzené v sklade Ccistiacich
potrieb. Pouzité pomécky na upratovanie sa po pouziti dezinfikuji a susi mimo priestorov
Skoly. Pri umyvani podlah a pléch sa pouZzivaju dve vedra, v jednom sa handra namaca bud
do Cistiaceho alebo dezinfekéného roztoku a do druhého sa Zmyka.

Frekvencia upratovania je nasledovna:

Denné upratovanie: Chodby a kancelarske priestory

Spbsob: Utierat prach, vetrat miestnosti, vynasat smeti, na vlhko stierat podlahu na chodbe
a v kancelarskych priestoroch, dezinfikovat' zariadenia na osobnu hygienu

Prostriedky: tepla voda, saponatové prostriedky, dezinfekéné prostriedky

Tyzdenné upratovanie: Dezinfikovat podlahu na chodbach, umyvadlo, klu€ky na dverach, +
denné upratovanie

Spbsob: Umyvanie s dezinfekénymi prostriedkami.

Prostriedky: tepla voda, saponatové prostriedky, dezinfek&né prostriedky, vysavac.

Mesacéné upratovanie: steny, radiatory

Spbsob: omietanie, utieranie za vihka

Prostriedky: Cistiace prostriedky

Polro¢né upratovanie: nabytok, radiatory, okna, zaluzie, sokle, celkova dezinfekcia
Spbsob: odetrenie a leStenie nabytku, Cistenie a umyvanie

Prostriedky: Cistiace prostriedky

Roéné upratovanie: parkety, svietidla, sokle, okna, skrine, obkladacky

Spbsob: umyvanie, lestenie

Prostriedky: tela voda, Cistiace a dezinfek&né prostriedky

Zodpovedna osoba je povinna pri praci pouZzivat pridelené osobné ochranné prostriedky

Tiesnoveé tel. ¢isla:

POLICIA ..o 112, 158
POZIAINICH ..o 112, 150
Rychla zdravotnd sluzba ... 112, 155

Zaverecné ustanovenia
VSetci uZivatelia musia dodrziavat zasady bezpecCnosti a ochrane zdravia pri praci,
hygienické normy a poziarno-poplachové smernice ako aj ostatné povinnosti
prevadzkovatela objektu.

Prevadzkovy poriadok nadobuda platnost dfiom jeho schvalenia RUVZ Zvolen.

Vypracoval: Ing. Katarina Kovacova, PhD.

Za organizaciu schvalil: Michal Turay — starosta  .......cccccvvvvviiieii,



