Vnutorna smernica pre vvkonanie inventarizacie majetku obce Lieskovec

CL L
Vseobecna ¢ast’

Inventarizacia majetku a zavdzkov sa vykondva Vv zmysle ustanoveni §§ 29,30 zakona
¢.431/2002 Z.z. o G&tovnictve v zneni neskorsich predpisov. Uétovnictvo uétovnej jednotky je
preukazatelné ak uctovna jednotka vykonala inventarizaciu . Inventarizaciou sa overuje ¢i stav
majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zaviazkov v Gctovnictve zodpoveda skutocnosti.
Inventarizaciou sa zabezpecuje preukazatelnost’ uctovnictva, ochrana majetku a zodpovednost’
za majetok.

Predmetom inventarizacie je:
1/ NeobeZzny majetok :

a) dlhodoby nehmotny majetok
b) dlhodoby hmotny majetok
¢) dlhodoby finan¢ny majetok
2/ Obstaranie dlhodobého hmotného, nehmotného a finanéného majetku
3/ Poskytnuté preddavky na dlhodoby hmotny, nehmotny a finanény majetok
4/ ObeZny majetok :
a) zasoby - material
b) pohl'adavky
¢) finan¢ny majetok - penazné prostriedky v hotovosti
- ceniny ( stravné listky ... )
- bankové ucty
- cenné papiere
- obstaranie kratkodobého finanéného majetku
d) poskytnuté navratné finanéné vypomoci - dlhodobé, kratkodobé

5/ Vlastné zdroje krytia majetku :

a) fondy UJ a osobitné fondy UJ

b) finan¢né a penazné fondy

¢) vysledok hospodarenia

d) zavizky - dlhodobé, kratkodobé

e/ bankové uvery a ostatné prijaté vypomoci

6/ Operativna evidencia - podstivahové ucty :

a) drobny hmotny a nehmotny majetok
b) prenajaty majetok

c) prisne zuctovatel'né tlaciva

d) odpisané pohl'adavky



CL 1L
Plan inventarizacie

Plan inventarizacie :

- inventarizacia hmotného majetku (okrem zasob a peniaznych prostriedkov v hotovosti ), a
nehmotného majetku, sa vykona jeden krat ro¢ne vzdy k 31.12. bezného kalendarneho roka ,
inventarizacia pohladavok a zadvizkov taktiez kazdy rok vzdy k 31.12. daného roka.

- inventarizacia zasob sa vykonava jeden Kkrat za rok vzdy k 31.12. bezného kalendarneho roka
alebo priebezne viackrat v priebehu uc¢tovného obdobia
- inventarizacia peniaznych prostriedkov sa vykonava najmenej Styrikrat rocne.

CL 111.
Zodpovednost’ za vykonanie inventarizacie

Vedici Gctovnej jednotky :

a/ je povinny zabezpecit’ inventarizdciu majetku a zavazkov a zodpoveda za ich spravnu a v€asna
kontrolu

b/ zodpoveda za riadny priebeh inventarizacie a za dodrzanie terminov

¢/ pisomne uréi najmenej trojélennt inventarizaénii komisiu - Ustredna inventarizaéna komisia -
menovacim dekrétom

d/ pisomne ur¢i ¢lenov diel¢ich inventarizacnych komisii / ich pocet zavisi od vel'kosti uctovnej
jednotky a rozsahu inventarizanych prac, najmenej troj¢lennti / - menovacim dekrétom

e/ zabezpeci, aby pocas fyzickej inventury nedochadzalo k premiestiiovaniu majetku

f/ vyjadruje suhlas - nestihlas s vysledkami inventarizacie majetku

Ustredna inventariza¢na komisia - UIK:

a/ zodpoveda za priebeh inventarizacie a za ¢innost’ diel¢ich inventariza¢nych komisii

b/ predklada vedicemu uctovnej jednotky vysledky inventarizacie k schvaleniu spolu s
prehlasenim o vysporiadani inventariza¢nych rozdielov /manko, schodok, prebytok/
a s navrhom opatreni

¢/ zhodnoti inventarizaciu majetku a vyhotovi "Spravu UIK o inventarizécii a vysporiadani
inventariza¢nych rozdielov"

Dielcie inventarizaéné komisie - DIK:

a/ vykonévaju inventarizaciu majetku v stanovenom termine a rozsahu

b/ vyhotovuju inventirne supisy

¢/ zodpovedaju za spravne zistovanie skutocného fyzického stavu majetku, co potvrdzuju
podpisovym zdznamom na kazdej strane in. sipisu a na vSetkych inventariza¢nych dokladoch

d/ rozdiely zistené pri inventarizacii $kodovym zapisom nahlasi UIK

e/ po skonceni fyzickej inventury vyhotovi inventarizacné zapisy ( datum je zhodny s dilom
ukoncenia fyzickej inventury )

f/ k vyradenému majetku vyhotovi protokol o vyradeni



Inventarizacia musi obsahovat’:

- prikaz na vykonanie inventarizacie

- menovacie dekréty UIK a DIK

- inventarizacné zapisy, inventirne supisy

- doklady k ubytkom majetku - pri vyrad’ovani (rozhodnutie o neupotrebitelnosti majetku,
zapisnica, likvida¢ny zdznam, obchodné zmluvy, prevodky a pod.)

- vyplnené tabul’ky (priloha smernice)

- sprava UIK o inventarizacii a vysporiadani inventarizaénych rozdielov

- inventarizacia obce sa urobi fyzicky na supisné harky , ktoré sa porovnaji so zostavami

Z programového vybavenia firmy REMEK Nitra.

CL1V.
Inventirne stpisy

Skuto¢ny stav majetku, pri ktorom sa vykonala fyzicka inventlra, sa zachyti v inventurnych
supisoch pri fyzickej inventarizdcii.
Inventurne supisy sa vyhotovuji pomocou vypoctovej techniky a musia obsahovat’ tieto udaje:

a) nazov a sidlo uctovnej jednotky

b) den zacatia a den skoncenia inventlry a den, ku ktorému bola inventarizacia vykonana

c¢) stav majetku s uvedenim jednotiek mnoZstva a ceny podla ustanoveni § 25

d) miesto uloZenia majetku

€) meno, priezvisko a podpisovy zdznam hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh majetku

f) zoznam zavézkov a ich ocenenie podla ustanoveni § 25

g) zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zavazkov

h) odporti¢ania na posudenie redlnosti ocenenia majetku a zavéazkov k datumu, ku ktorému sa
uctovna zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventlry na ti¢ely Gipravy ocenenia
majetku a zdvizkov podla ustanoveni §§ 26,27, ak st takéto skutocnosti zndme osobdm,
ktoré vykonali inventiru

1) meno, priezvisko a podpisovy zdznam o0s6b zodpovednych za zistenie skuto¢ného stavu
majetku, zavidzkov a rozdielu majetku a zavazkov

CL V.
Inventariza¢ny zapis

Po ukonceni kazdej inventury vypracuje predseda inventarizacnej komisie inventarizacny
zdpis, kde sa zachytia vysledky porovnania skuto¢ného stavu so stavom v uctovnictve.

Inventarizacny zdpis je 0Ctovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost’ uctovnictva
a ktory musi obsahovat’
a) nazov a sidlo uctovnej jednotky



b) vysledky vyplyvajuce z porovnania skuto¢ného stavu majetku, zavazkov a rozdielu
majetku a zavdzkov s uctovnym stavom

¢) vysledky vyplyvajiace z posudenia realnosti ocenenia majetku a zavdzkov podl'a
ustanovania §§ 26,27

d) meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby alebo 0s6b zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v uctovnej jednotke

e) den, ku ktorému bola vykonand inventarizécia

f) druh inventarizdcie, miesto ulozenia majetku, druh inventarizovaného majetku

g) sposob zistovania skuto¢ného stavu majetku

h) den zacatia a denl skoncenia inventlry

1) prehlad vyhotovenych inventurych stpisov, pripadne prehl'ad Gctovnych dokladov urcenych
na vyuctovanie inventarizacnych rozdielov

j) vysledky inventarizacie - porovnanie skutocného stavu so stavom uctovnym

k) uhrn zistenych inventariza¢nych rozdielov, ich pri¢iny (pokial je ich mozné bezprostredne
zistit))

1) vyjadrenie hmotne zodpovednych 0s6b za majetok k zistenym inventarizacnym rozdielom a
navrh na vysporiadanie inventariza¢nych rozdielov

m) zistenia o neupotrebitel’nosti a prebytocnosti majetku, poSkodenych zasob a pod., ndvrh a
opatrenia na rieSenie tohto majetku

n) datum vyhotovenia inventarizaéného zapisu

CL VL
Vysledky inventarizacie

Ustredna inventariza¢na komisia zhodnoti vysledok inventarizacie, preveri nedostatone
objasnené inventarizacné rozdiely a navrh jednotlivych inventariza¢nych komisii na
vysporiadanie tychto rozdielov a vyhotovi "Spravu UIK o inventarizacii a vysporiadani
inventariza¢nych rozdielov"

Kone¢nym rozhodnutim veduceho G¢tovnej jednotky je inventarizacia ukoncend. Rozhodnutie
o kone¢nom vysporiadani inventarizaénych rozdielov sa vykona v takej lehote, aby sa
zabezpecilo zauctovanie s konecnou platnostou do konca tictovného obdobia.

Vnutornt smernicu pre vykonavanie inventarizacie majetku obce Lieskovec schvalilo Obecné
zastupitel'stvo v Lieskovci dita 11.08.2008 uznesenim ¢. 20/08/4 .

Nadobuda ucinnost’ ditom 12.08.2008.

Priloha :

Vzory tlac¢iv k inventarizécii:

Vypracovala : Bozena Cerna
Dna : 08.07.2008

Schvalil: Ing. Peter Tavoda , CSc. starosta obce



Menovanie ustrednej inventarizacnej komisie
ZO dlvla : 0000000000000000000000000000000000

menujem

Ustrednu inventariza¢nu komisiu v zloZeni:

Predseda KOmiSie: ....oovvvvveeeeeeeieeeeeeeeeeeeeenn

Clenovia KOMiSI€ : eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennnn

Vasa ¢innost’ spoc¢iva v zabezpe€ovani a plneni lloh komisie, ako poradného orgénu
starostu obce so zameranim:
- priamu ucast’ na prerokovani vysledkov inventarizacii, predlozenych navrhov na
vyradenie
- priamu ucast’ na inventarizacie pokladne najmenej 4 x rone
- podavat iniciativne ndvrhy na odstrafiovanie nedostatkov zistenych pri inventarizacidch
a navrhov na zlepSenie ochrany majetku.

Lieskovec, dia ................ Ing. Peter Tavoda CSc.
starosta obce



P r i k a Z é. XYY XYY YR YRYYYY Y}
ZO dl‘ia: 0000000000000000000000000

na vykonanie riadnej inventarizacie majetku vo vlastnictve obce Lieskovec k .........ccccevenee.

Podl'a § 29 ods. 3 zdkona ¢. 431/2002 Z.z o uctovnictve

menujem

na vykonanie riadnej inventarizdcie a navrhov na vyradenie majetku inventarizacni komisiu
Vv zloZeni:
Predseda komisie: ...,

Clenovia KOomisi€ :  covvveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeennn.

Inventarizacii podlieha: majetok vo vlastnictve obce Lieskovec

Zapis z inventarizacie na Obecné zastupitel'stvo bude odovzdany najneskorsie do ....................

Lieskovec, diia .................. Ing. Peter Tavoda CSc.
starosta obce



Menovanie likvida¢nej komisie

V zmysle uznesenia OZ €. 04/08 zo diia ..........ccueeeuee.

menujem

Likvida¢nua komisiu v zloZeni:

Predseda KOmisSi€: .....oovvveveeeveveeeeennnnne

Clenovia Komisi€ : ..ooovvveeeveeeeeeeeeeeenens

Lieskovec, diia ..........cc.......... Ing. Peter Tavoda CSc.
starosta obce






