Smernica obce Lieskovec

o hospodareni s finanénymi prostriedkami na reprezentacné a propagacné ucely
v obci Lieskovec.

Vydavky na reprezentadné a propaga¢né tdely su osobitné vydavky, ¢erpané zrozpoctu obce
Lieskovec. Z dévodu dodrziavania zisady hospodarnosti, efektivnosti a u¢elovosti pouZzitia
finanénych prostriedkov obce Lieskovec uréujem nasledovny postup pri Eerpani prostriedkov na
reprezentaéné a propagacné ucely:

Konverzny kurz: 1 EUR/30,1260

Clénok 1
Vymedzenie predmetu smernice

1/ Vydavky na reprezentaéné a propagacné ucely su vydavky na:

a/ pohostenie pri oficialnych navitevach a d’alie vydavky, spojené s pobytom oficidlnych hosti
b/ ob&erstvenie uéastnikov porad, konferencii a inych pracovnym prileZitosti
¢/ propagaciu a reklamu, ak bezprostredne stvisia s ¢innostou obce

2/ Vydavky na reprezentané uely mdZu byt pouZité iba v pripade, ked si to vyZaduju politické,
hospodarske a spologenské dovody. Uhradzaju sa v rozsahu schvalenom v rozpotte obce za
rozpodtovy rok, a to v najnutnej$ej miere, pri zachovani maximalnej hospodérnosti a ich vecnej
predloZenosti.

3/ Za oficidlnu navstevu sa povazuje tuzemska alebo zahrani¢na delegécia, ktord prerokiiva
zasadné politické alebo hospodarske otazky.

4/ Za obCerstvenie sa povaZuje kava, Caj a in¢ nealkoholické napoje, pripadne aj aperitiv, pivo
a jedlo podla povahy a dlZky trvania akcie.

5/ Vydavky spojené s pobytom oficialnych hosti st vydavky na ich uvitanie, ubytovanie,
stravovanie, dopravu, tlmog&enie, vstupné na kulturny program a vydavky na kultirny program ak je
organizovany obcou Lieskovec.

5/ Vecné dary:

- zahrani¢nej delegacii a vynimo&né v oddvodnenych pripadoch aj tuzemskej delegécii mdZe byt
poskytnuty primerany vecny dar starostom obce.

- zaprimerany vecny dar sa pri zahrani¢nej delegécii povazuje dar do hodnoty
1000 Sk = 33,19 EUR na jednu osobu ato aj priprijati v zahrani¢i a pri tuzemskej navsteve

dar do hodnoty 1000 Sk =33,19 EUR na jednu osobu a to aj pri prijati v tuzemsku.

- starosta obce v mimoriadnych situdcidch moZe poskytnit’ vecny dar pre vyznamnu zahrani¢ni
alebo tuzemsku delegéciu pre jednotlivca ob¢ana obce Lieskovec za zésluhy a mimoriadne
dosiahnuté vysledky, v oblasti $portu, kultiry, vedy, techniky a inych oblastiach spolocenského
Zivota do vysky 5000 Sk = 165,97 EUR

- za vecny dar sa povaZuje aj daréekové balenie slovenskych potravinovych vyrobkov alebo
alkoholické daréekové napoje.

Poskytnutie vecnych darov podlieha operativnej evidencii vedenej v kancelarii starostu obce.



Clanok 2
Posobnost’ smernice

Podl’a tejto smernice st povinni postupovat’:
- starosta obce a vietci zamestnanci obecného uradu.

Clanok 3
Rozpoétové limity na pohostenia a obéerstvenie

Starosta obce pri rozpise rozpoétu uréi limit finanénych prostriedkov na pohostenie a ob&erstvenia na
bezny rok.

1/ Finan¢né prostriedky pouzité na pohostenie a obCerstvenia sa vyuctovavaju priebeZne pricom
pisomne zddvodnia ucel, na ktory boli Cerpané.

2/ Na mimoriadne akcie, prezentacia obce, semindre atd’. budd vydavky na pohostenie

a obCerstvenie poskytnuté v ramci limitu.

Clanok 4
Realizacia pohostenia a obCerstvenia

1/ Pohostenia a obCerstvenia na akciach zabezpe€uje uréeny zamestnanec obce

2/ Na akcie zabezpecované dodéavatel'sky, vyhotovi objednavku, ktort schvali starosta obce.

3/ Pri akciach pracovného charakteru sa zakazuje podavat’ aperitiv, vynimkou st iba vyznamné
pracovné rokovania u starostu obce.

4/ Vyuctovanie vydavkov na reprezentatné ucely musi obsahovat’ kompletné doklady o pouZiti
prostriedkov: pozvanku, prezen¢ni listinu — zoznam G¢astnikov, rozpis podaného obcerstvenia
a vyuctovanie prostriedkov / vid’ priloha/

5/ V pripade ak sa objednana akcia z objektivnych dévodov nebude realizovat’, zamestnanec
povereny jej organizaénym zabezpe€enim je povinny v dostato¢nom ¢asovom predstihu zrusit’
objednavku.

Clanok 5
Poskytovanie darov a kvetov

1/ Dary sa méZu poskytnut’ v zmysle €l. 1. odst. 6

2/ Kvety sa mozu poskytnut’ oficidlnym hostom pri vyznamnych politickych, kultirnych

a Sportovych podujatiach, starostovi obce, poslancom obecného zastupitel’'stva zamestnancom
obecného tiradu ako aj zamestnancom organizacii v zriad'ovatelI'skej pdsobnosti obce pri prilezitosti
Zivotného jubilea / 50, 60-ro¢né / a pri prileZitosti oslav vzniku organizacie.

3/ Vence a smutoéné kytice sa moZu zakipit’ z rozpo¢tu obcee, ked’ si to vyZaduji politické,
hospodarske a spoloenské dovody, t.j. aj v pripade imrtia 0s6b z vedenia obce, zastupitel'stva,
zamestnancov obce ako aj ich rodinnych prislusnikov tychto osob. Pre Gely tejto smernice je
rodinnym prislu§nikom manZel, manZelka a deti.



4/ Pri vytctovani za poskytnuté dary a kvety musi byt na predloZenych dokladoch uvedena
prileZitost’, pri ktorej boli poskytnuté a komu boli poskytnuté.

Clanok 6.
Ucinnost’ smernice

Této smernica bola schvéalend obecnym zastupitel'stvom diia 06.02.2008 uznesenim ¢&. 01/08/7.
Smernica nadobuda t¢innost’ 07.02.2008

Vypracovala: Bozena Cern4
Lieskovec, 15.08.2008

/

Ing. Peter Tavoda CSc.
starosta obce



Obec Lieskovec

Priloha: &.1

Vyuctovanie preddavku na nakup v hotovosti / *
Nakup reprezenta¢ného v hotovosti /*

Poskytnuta zaloha: meno, priezvisko dia: suma:
Poradové |Datum  |Polozka Druh " | Vyplatena Poznamky
Cislo vydavku |rozpoctu |naktpeného tovaru suma

Spolu:
Pocet priloh: Vyuctovanie vykonal: Datum: Podpis:
Zaznam o vykonani predbeznej finan¢nej kontroly
1/ Vecnu kontrolu vykonal: Datum : Podpis:
2/ Hospodarnost’ a efektivnost’

finan¢nej operacie potvrdzuje Déatum: Podpis:
3/ Na pripravovanu finanént operaciu

st — nie su vy€lenené finanéné prostriedky Détum: Podpis:
4/ Rozpoctova polozku potvrdzuje: Déatum: Podpis:
5/ Sulad so zékonom o verejnom obstaravani potvrdzuje: Déatum: Podpis:

Suhlasim s preplatenim : Datum: Podpis:

/* nehodiace preéiarknite




